济南市清源水务有限责任公司

关于做好中秋节放假期间值班工作的通知
公司各部门：
根据市委、市政府通知要求，2014年9月6日-8日放假，共3天。9月9日（周二）上班，为加强节日期间的值班工作，提出如下要求：
1、严格做好节日期间的各项工作，落实防火、防灾、应急处突力量，确保节日期间安全无事故。节日期间要实行24小时值班制度。放假期间，各单位每天下午14：00之前将当天情况汇总，报公司调度室并由公司调度人员在15：00之前将汇总结果报局办公室。
2、各单位值班人员要坚守岗位，认真履行职责，全面掌握情况，遇有突发事件立即逐级上报。

3、节日期间值班车辆、值班人员到位，保证值班电话、手机通讯畅通。同时，做好非值班车辆的封车工作。将封车及值班车辆情况于9月4日前报公司综合处。
附件：节日期间车辆封存表

                          2014年9月3日

节日期间车辆封存表

单位：（盖章）                    填表人：                联系电话（手机）：                         分管领导（签字）：              填表时间：    年  月   日  
	我单位共有公车    辆，其中：

（1）封存车辆     辆：

序号

车牌号

车型

颜色

封存地点

备注
（2）节日期间值班（保障）车辆    辆：

车牌号

值班地点

停车地点
工作任务
批准领导（签字）


	备注：1、节日期间公车一律定点定时封存停放指定地点，严禁封停在其他地点。

2、值班车辆和工作用车不准停放在宾馆、酒店、商场等消费娱乐场所和风景区，否则，一律视为违规用车。

3、公司综合处对车辆封存停放情况进行明查暗访，对虚报、瞒报、漏报、谎报的单位，一经查实将从严处理。




